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Procedury postepowania w przypadku koniecznosci podjecia ewakuacji
budynku szkoty

1. ORGANIZAJCA | WARUNKI EWAKUACII
W razie stwierdzenia, ze w budynku:

- powstat pozar i wystepuje zadymienie,
- zgtoszono informacje o mozliwosci wybuchu bomby ( lub innego $rodka),

- nastgpito innego rodzaju zagrozenie dla zycia i zdrowia 0oséb przebywajgcych
w budynku podejmuije sie decyzje o czesciowej lub catkowitej ewakuaciji 0sob
zagrozonych z budynku szkoty

W  przypadku wystgpienia zagrozenia powodujgcego  koniecznosc
przeprowadzenia ewakuacji osob lub mienia z budynku szkoty decyzje o ewakuac;ji
podejmuje Dyrektor Szkoty pan mgr Aleksander Kuzmin, a w razie jego nieobecnosci
jeden z wicedyrektorow lub inna wyznaczona osoba.

Dla Szkoty Podstawowej nr 31 decyzje o ewakuacji w pierwszej kolejnosci
podejmuje:

e Dyrektor szkoty pan mgr Aleksander Kuzmin,

e Wicedyrektor pani mgr Matgorzata Gotas,

e Wicedyrektor pani mgr Aleksandra Solecka-Plata

e Kierownik ds. administracji pan mgr inz. Wiestaw Swinoga,

e a nastepnie inna wyznaczona osoba,

e w czasie kolonii letnich Kierownik kolonii.
Po przybyciu jednostek Panstwowej strazy Pozarnej lub Policji, decyzje takg moze
nakazac ich dowddca

e Komunikat o ewakuacji przekazuje ustnie lub telefonicznie. Komunikat
oglasza osoba podejmujgca decyzje lub wyznaczone przez nig osoby. Do
powiadamiania nalezy wykorzystac¢ istniejgce srodki tgcznosci wewnetrznej
np. dzwonek szkolny

Sygnaly alarmowe:

e W razie pozaru lub innego zagrozenia sygnatem alarmowym bedg trzy dtugie
dzwonki ( w przypadku braku energii elektrycznej dzwonek reczny)

e Odwotanie alarmu pozarowego nastgpi sygnatem dzwiekowym dwu minutowym
przerywanym
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Sygnatem alarmowym kieruje Dyrektor szkoty lub osoba wyznaczona np. wozna
szkolna, ktora kieruje i reguluje przerwy lekcyjne dzwonkiem elektrycznym Ilub
recznym.

- tres¢ komunikatu ustnego moze by¢ nastepujgca:
-, POZAR, POZAR, EWAKUOWAC SIE ”
- ,, Na | pietrze wybucht pozar — natychmiast sie ewakuowac! ”

- ,» W budynku wystgpita awaria. Do czasu jej sprawdzenia prosze
natychmiast opusci¢ budynek ”

- 0soba odpowiedzialna za przeprowadzenie ewakuacji w danym rejonie, zobowigzana
jest sprawdzi¢ tam kazde pomieszczeni, czy nikt nie pozostat,

- komunikat stowny dla uczniéw i petentéw przebywajgcych w poblizy przekazujg
gtosem poszczegdlni nauczyciel i opiekunowie oraz pozostali pracownicy i obstuga,

- osoby nie moggce samodzielnie chodzi¢ przenies¢ recznie np. przy pomocy rak
splecionych w tzw. siodetko lub na noszach. Osobom chodzgcym o kulach zapewni¢
pomoc w przypadkach gdy zatrzymujg sie, tarasujgc ruch lub gdy o to poprosza,

- po ogtoszeniu alarmu ewakuacyjnego wszyscy pracownicy przerywajg prace ( bez
zbednych wyjasnien). Wylgczajg w pomieszczeniu urzgdzenia elektryczne,
komputery, zamykajg okna i opuszczajg pomieszczenia. Nakazujg ewakuacje osoba
przebywajgcym w pomieszczeniu lub jego poblizu,

- po ewakuacji nalezy doktadnie zamkng¢ drzwi pomieszczen, ale nie na klucz.
Zgtaszajg sie do osoby kierujgcej danym rejonem ewakuacyjnym, o ile wczes$niej nie
zostaty zadysponowane bezposrednio przez kierujgcego akcja,

- W razie przebywania w pomieszczeniu o duzym zadymieniu nalezy poruszac sie
blisko podtogi, poniewaz tam znajduje sie stosunkowo czysta warstwa powietrza,

- po ewakuacji oséb nalezy przystgpi¢ do ewakuacji mienia. W pierwszej kolejnosci
nalezy ewakuowac rzeczy bezposrednio narazone na pozar, zalanie wodg lub innego
rodzaju zniszczenie,

- najpierw nalezy ewakuowaC rzeczy mate, ale cenne, komputery, urzgdzenia
diagnostyczne i terapeutyczne, gotdéwke, wazne i tajne dokumenty. W dalszej
kolejnosci, korzystajgc z pomocy ratownikow i innych oséb ewakuowaé wieksze
rzeczy,

- jezeli zaistnieje podejrzenie, ze w zagrozonym budynku mogg znajdowac sie jeszcze
ludzie, nalezy o tym zgtosi¢ dowoddcy przybytej jednostki ratowniczej strazy pozarnej,
celem sprawdzenia pomieszczen. Samodzielne przeprowadzanie sprawdzenia tych
pomieszczen, bez wlasciwego zabezpieczenia, moze grozi¢ utratg zdrowia lub zycia,
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- o0sobom poszkodowanym udzieli¢ pierwszej pomocy medycznej i wezwac pogotowie
ratunkowe. Pozostali ewakuowani uczniowie i pracownicy udajg sie do domoéw lub
innych placéwek medycznych wskazanych przez kierujgcego akcja ewakuacyjng,

- po zakonczeniu ewakuacji Dyrektor Szkoty lub inna osoba podejmujgca decyzje
o ewakuacji, po zapoznaniu sie z stacja nakazuje uczniom i pracownikom powrét do
pracy lub rozejscie sie do doméw.

Przy przeprowadzaniu ewakuacji nalezy pamietac, aby w pierwszej kolejnosci
ewakuowac osoby z tych pomieszczen, w ktérych powstat pozar, lub ktére sg na
drodze rozprzestrzeniania sie ognia oraz pomieszczen, z ktérych wyjscie lub dotarcie
do bezpiecznych drog ewakuacji moze zosta¢ odciete przez pozar lub zadymienie.
Nastepnie nalezy ewakuowac osoby poczynajgc od najwyzszych kondygnaciji. Nalezy
dazy¢ do tego, aby ws$rdod ewakuowanych w pierwszej kolejnosci byty osoby o
ograniczonej z roéznych wzgledow zdolnosci poruszania sie, natomiast zamykac
strumien ruchu powinny osoby, ktére mogg poruszac sie o wtasnych sitach.

W celu zapewnienia szybkiej i skutecznej ewakuacji oséb oraz mienia,
a w szczegolnosci w przypadku koniecznosci ewakuacji oséb niepetnosprawnych,
nalezy dokona¢ oceny warunkéw ewakuacji w najbardziej ekstremalnych warunkach
(pora wieczorna wymagajgca sztucznego oswietlenia budynku, maksymalna ilos¢
os6b, przebywanie najmtodszych grup wiekowych). Za przeprowadzenie ewakuacji
odpowiedzialnos¢ ponosi Dyrektor Szkoty.

2. PRZYPORZADKOWANIE ZADAN PRACOWNIKOM W CZASIE EWAKUACI!

Po ogtoszeniu ewakuacji poszczegolni pracownicy powinni:

- Dyrektor Szkoty pan mgr Aleksander Kuzmin (a w czasie Kkolonii letnich
Kierownik kolonii) informuje stuzby ratownicze, organizuje akcje ratowniczo -
ewakuacyjng, zabezpiecza dokumentacje gabinetu Dyrektora,

- Wicedyrektorzy pani Matgorzata Gotas i pani Aleksandra Solecka — Plata
przeprowadzajg akcje ewakuacyjng dzieci i mtodziezy z budynku szkoty, a pod
nieobecnos¢ pana Dyrektora, jeden z wicedyrektoréw informuje stuzby ratownicze,
organizuje akcje ratowniczo — ewakuacyjng, zabezpieczajg dokumentacje szkoty,

- Kierownik ds. Administracyjnych pan Wiestaw Swinoga organizuje ewentualng akcje
gasniczg przy pomocy dostepnych gasnic i hydrantow wewnetrznych,

- Kierownik Stotéwki pani Izabela Myszko organizuje akcje ewakuacyjng z
pomieszczen kuchennych i stotéwki,

- pracownicy administracji zabezpieczajg dokumentacje szkoty i kase, pomagajg
w ewakuacji uczniéw,
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- wychowawcy i nauczyciele kierujg wszystkich uczniéw na zewnatrz obiektu, sprawujg
nadzor nad klasami i grupami uczniow,

- pracownicy kuchni kierujg uczniéw przebywajgcych na stotdwce do najblizszego
wyjscia ewakuacyjnego,

- wozne, szatniarki i sprzgtaczki — pomagajg w ewakuacji, kierujg ruchem przy
wyjsciach ewakuacyjnych. Otwierajg drzwi i wyjscia ewakuacyjne te, ktére na co dzien
nie sg otwarte,

- konserwatorzy — odcinajg doptyw pradu do budynku przy pomocy gtdéwnego
wytgcznika pradu, odcinajg doptyw gazu przy pomocy gtbwnego zaworu gazu, biorg
udziat w ewentualnej akcji gasniczej przy pomocy gasnic proszkowych, sniegowych i
hydrantow wewnetrznych,

- dozorcy — nadzorujg obiekt w porze nocnej,

- za ewakuacje o0sob przebywajgcych w gabinecie lekarskim odpowiedzialnosS¢ ponosi
lekarz i pielegniarka. Lekarz wraz z pielegniarkg w razie potrzeby organizujg punkt
medyczny i udzielajg pomocy lekarskiej poszkodowanym,

- straznik ruchu drogowego wskazuje dojazd stuzbom ratowniczym.
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Procedura postepowania na wypadek wystgpienia agresywnych
zachowan w szkole lub tzw. fali

Cel:

Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego w szkole na wypadek wystgpienia na terenie
szkoty zachowan agresywnych tj. agresji fizycznej i agresji stownej ucznia wobec
ucznia lub nauczyciela.

Osoby odpowiedzialne i zarzadzanie:

Procedura postepowania jest uruchamiana przez osobe, ktoéra zauwazyla
przedmiotowe zachowanie lub ktérej je zgtoszono. O stopniu zaawansowania
procedury i podejmowanych w niej krokach decyduje: dyrektor placowki, a w
przypadku jego nieobecnosci wicedyrektor lub pedagog szkolny/psycholog.
Czynnosciami realizowanymi w trakcie procedury kieruje dyrektor placowki,
wicedyrektor lub osoba przez niego wyznaczona.

Sposoéb postepowania:
1. Agresja fizyczna

» Nalezy bezzwlocznie podjgé dziatania majgce na celu powstrzymanie i
wyeliminowanie tego zjawiska. Obowigzkiem kazdego pracownika szkoty, ktory
zaobserwowat atak agresji fizycznej lub zostat o nim poinformowany jest
przerwanie tego zachowania. Pracownik szkoty powinien w sposob stanowczy i
zdecydowany przekazac¢ uczestnikom agresji, ze nie wyraza zgody na takie
zachowanie. Nalezy méwi¢ dobitnie, gtosno, stanowczo, uzywaé krotkich
komunikatéw. W razie potrzeby nalezy zadba¢ o uniemozliwienie dalszego
kontaktu miedzy uczniami.

= Nalezy powiadomi¢ pielegniarke szkolng (jesli jest obecna w szkole),
pedagoga/psychologa i dyrektora szkoty oraz powiadomi¢ wychowawce oraz
rodzicow (opiekunéw prawnych) agresora i ofiary.

= W przypadku zagrozenia zycia (stan nieprzytomny) - pielegniarka,
pedagog/psycholog lub dyrektor szkoty wzywa natychmiast karetke pogotowia,
nawet bez uzyskania zgody rodzicéw (opiekundéw prawnych).

» Opieke nad uczniem podczas udzielania pomocy medycznej, ale bez mozliwoSci
udzielenia zgody na operacje, sprawuje osoba wyznaczona przez dyrektora
szkoty.

* Decyzje o dalszym leczeniu dziecka podejmujg rodzice (opiekunowie prawni)
poszkodowanego.

» Pedagog szkolny/psycholog szkolny i wychowawcy klas przeprowadzajg

6
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rozmowy z rodzicami (opiekunami prawnymi) obydwu stron oraz ze sprawcy i
ofiarg. Z rozméw sporzgdzajg notatke.

Pedagog/psycholog szkolny powinien udzieli¢ pomocy stronom zajscia,
wskazujgc sposoby radzenia sobie zwigzanych z agresja.

W przypadku agresiji fizycznej poczucia bezpieczenstwa i wsparcia wymagajg
rowniez Swiadkowie ataku. Nalezy przeprowadzi¢ rozmowe ze Swiadkami
przemocy, wyjasni¢ im pojecie agresiji, przypomnie¢ normy i zasady reagowania
na przemoc, ustali¢ dziatania w podobnych przypadkach.

W przypadku wszczynania kolejnych atakow przez agresora, z widocznymi
skutkami pobicia - szkota kieruje sprawe na policje i/lub sgdu rodzinnego, od
postepowania ktérych zalezg dalsze losy sprawcy przemocy. Wobec agresora
stosuje sie konsekwencje przewidziane w Statucie Szkoty Podstawowej nr 31 w
Gdyni i w Regulaminie oceniania, klasyfikowania i promowania uczniow SP nr 31 w
Gdyni.

2. Agresja stowna

Nalezy bezzwiocznie podjg¢ dziatania majgce na celu powstrzymanie i
wyeliminowanie tego zjawiska

Nalezy powiadomi¢ wychowawce klasy i/lub dyrektora, pedagoga/psychologa.

Wychowawca (pedagog lub psycholog) przeprowadza rozmowe z uczniem
majgcg na celu wyjasnienie okolicznosci zdarzenia. Rozmowe z ofiarg i
agresorem nalezy przeprowadzi¢ osobno.

Wychowawca (pedagog/psycholog) przeprowadza rozmowe ze sprawcg i ofiarg
w celu ustalenia okolicznosci zdarzenia, ustala wraz ze sprawcg forme
zadoscuczynienia.

O zaistnialym zdarzeniu nalezy poinformowa¢ rodzicéw/opiekunéw prawnych
uczestnikéw zdarzenia.

Pedagog/psycholog szkolny powinien udzieli¢ pomocy stronom zajscia,
wskazujgc sposoby radzenia sobie zwigzanych z agresja.

W przypadku agresji stownej wsparcia wymagajg rowniez $wiadkowie zdarzenia.
Nalezy przeprowadzi¢ rozmowe ze Swiadkami przemocy, wyjasni¢ im pojecie
agresji, przypomnie¢ normy i zasady reagowania na przemoc, ustali¢ dziatania w
podobnych przypadkach.

W powaznych przypadkach np. uzyskania informacji o popetnieniu przestepstwa
sciganego z urzedu lub przestepstwa sciganego na wniosek poszkodowanego
powiadamiana jest policja.



Szkota Podstawowa nr 31 im. Synéw Putku w Gdyni

Wobec ucznia przejawiajgcego zachowania agresywne stosuje sie konsekwencje
przewidziane w Statucie Szkoty Podstawowej nr 31 w Gdyni i w Regulaminie
oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw SP nr 31 w Gdyni.

Obowiazki pracownikéw szkoty:

Nalezy:

= zapoznac sie z trescig procedury i czynnosciami realizowanymi w trakcie
uruchamiania procedury.

e znac¢ swoje zadania na wypadek uruchomienia procedury.

« stosowac sie do polecen osoby zarzgdzajgcej sytuacjg kryzysowa.
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Procedura postepowania w sytuacji powziecia podejrzenia o
stosowaniu przemocy w rodzinie ucznia szkoty

1. Kazdy pracownik szkoty jest zobowigzany do zgtoszenia podejrzenia dotyczgcego
stosowania przemocy wobec dziecka/ ucznia szkoty do pedagoga
szkolnego/psychologa. Zgtoszenie nalezy odnotowa¢ w dokumentacji pomocy
psychologiczno- pedagogiczne,j.

2. Na terenie szkoty nalezy dokonac wstepnego rozpoznania sytuacji ucznia.

3. Pedagog szkolny/psycholog przeprowadza z dzieckiem wstepng rozmowe
wyjasniajgcg sytuacje i sporzgdza notatke z rozmowy.

4. Nastepnie jest zobowigzany do wezwania na rozmowe wyjasniajgcg rodzica,
opiekuna prawnego, opiekuna faktycznego Iub najblizszg dziecku osobe, nie
podejrzewang o bycie sprawcg przemocy.

5. Jezeli osobami, wobec ktorych istnieje podejrzenie, ze stosujg przemoc w rodzinie
wobec dziecka, sg rodzice, opiekunowie prawni lub faktyczni, dziatania z udziatem
dziecka przeprowadza sie w obecnosci petnoletniej osoby najblizszej w rozumieniu art.
115 § 11 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. Nr 88, poz. 553, z
pozn. zm. 2) ), zwanej dalej ,0sobg najblizszg”.

6. Wszczecie procedury nastepuje przez wypetnienie formularza ,Niebieska Karta —
A” przez pedagoga szkolnego/psychologa, w obecnosci osoby, co do ktérej istnieje
podejrzenie, ze jest dotknieta przemocg w rodzinie. Wzér formularza ,Niebieska Karta
— A” stanowi zatagcznik nr 1 do rozporzgdzenia.

7. Dziatania z udziatem dziecka, co do ktorego istnieje podejrzenie, ze jest dotkniete
przemocg w rodzinie, powinny by¢ prowadzone w miare mozliwosci w obecnosci
psychologa.

8. W przypadku braku mozliwosci wypetnienia formularza ,Niebieska Karta — A” z
uwagi na nieobecnos$¢ osoby, co do ktorej istnieje podejrzenie, ze jest dotknieta
przemocg w rodzinie, stan jej zdrowia lub ze wzgledu na zagrozenie jej zycia lub
zdrowia, wypetnienie formularza ,Niebieska Karta — A” nastepuje niezwtocznie po
nawigzaniu bezposredniego kontaktu z tg osobg Ilub po wustaniu przyczyny
uniemozliwiajgcej jego wypetnienie.

9. W przypadku gdy nawigzanie bezposredniego kontaktu z osobg, co do ktérej istnieje
podejrzenie, ze jest dotknieta przemocg w rodzinie, jest niewykonalne, wypetnienie
formularza ,Niebieska Karta — A” nastepuje bez udziatu tej osoby.

10. Wszczynajgc procedure, nalezy podjg¢ dziatania majgce na celu zapewnienie
bezpieczenstwa osobie, co do ktdrej istnieje podejrzenie, ze jest dotknieta przemocag
w rodzinie, we wspotpracy z MOPS, Policja.
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11. Rozmowe z osobg, co do ktdrej istnieje podejrzenie, ze jest dotknieta przemocg w
rodzinie, przeprowadza sie w warunkach gwarantujgcych swobode wypowiedzi i
poszanowanie godnos$ci tej osoby oraz zapewniajgcych jej bezpieczenstwo.

12. Po wypetnieniu formularza ,Niebieska Karta — A” osobie, co do ktorej istnieje
podejrzenie, ze jest dotknieta przemocg w rodzinie, przekazuje sie formularz
,Niebieska Karta — B”. Wz6r formularza ,Niebieska Karta — B” stanowi zatgcznik nr
2 do rozporzgdzenia. Jezeli osobg, co do ktdrej istnieje podejrzenie, ze jest dotknieta
przemocg w rodzinie, jest dziecko, formularz ,Niebieska Karta — B” przekazuje sie
rodzicowi, opiekunowi prawnemu lub faktycznemu albo osobie, ktdra zgtosita
podejrzenie stosowania przemocy w rodzinie.

13. Formularza ,Niebieska Karta — B” nie przekazuje sie osobie, wobec ktdrej istnieje
podejrzenie, ze stosuje przemoc w rodzinie.

14. Wypetniony formularz ,Niebieska Karta — A” do przewodniczgcego zespotu
interdyscyplinarnego nastepuje niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie 7 dni od dnia
wszczecia procedury.

15. Kopie wypetnionego formularza ,Niebieska Karta — A” pozostawia sie u
wszczynajgcego procedure.

16. Na kazdym etapie o podejmowanych dziataniach nalezy informowaé dyrektora
szkoty
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Procedura postepowania na wypadek znalezienia w szkole substancji
psychoaktywnych

Cel:

Zapewnienie zdrowia i bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego i emocjonalnego
ucznidw przebywajgcych w szkole/placowce w sytuacji zagrozen wewnetrznych
zwigzanych z rozprowadzaniem niebezpiecznych $rodkow odurzajgcych oraz
odurzeniem alkoholem, narkotykami lub ,dopalaczami”.

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie:
Dyrektor szkoty lub osoba przez niego wyznaczona, pedagog szkolny/psycholog
szkolny

Podstawy uruchomienia procedury
Wystgpienie zagrozenia:
1. rozpowszechnianiem s$rodkéw odurzajgcych (narkotykéw, dopalaczy) lub
alkoholu,
2. zdrowia ucznia po uzyciu srodka odurzajgcego lub spozycia alkoholu,
3. zdrowia ucznia w wyniku wypadku w szkole lub poza nig.

Sposobb dziatania:
W przypadku znalezienia podejrzanej substancji odurzajgcej na terenie szkoty, nalezy:

= zachowac szczegolne srodki ostroznosci

= zabezpieczy¢ substancje przed dostepem do niej ucznidéw oraz ew. jej
zniszczeniem

= powiadomi¢ dyrektora szkoty, ktéry powiadamia Policje
= ustalic¢ (jezeli to mozliwe), do kogo znaleziona substancja nalezy

= przekazaé policji zabezpieczong substancje oraz informacje o zaistniatej
sytuacji

= opracowac i prowadzi¢ zajecia edukacyjne dot. w/w problematyki.
W przypadku podejrzenia ucznia o posiadanie Srodkow odurzajacych nalezy:

» odizolowa¢ ucznia od pozostatych ucznibw w klasie, ale ze wzgledéw
bezpieczenstwa nie pozostawia¢ go samego

= powiadomi¢ pedagoga/psychologa szkolnego

= powiadomi¢ dyrektora szkoty, dyrektor powiadamia Policje

11
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zazgda¢ od ucznia w obecnosci innej osoby/pedagoga przekazania
posiadanej substanciji

zazgda¢ od ucznia pokazania zawartosci plecaka oraz zawartosci
kieszeni (nalezy pamieta¢, ze pracownik szkoly nie ma prawa
samodzielnie wykonaé czynnosci przeszukania odziezy ani teczki
ucznia. Moze to zrobi¢ tylko policja).

powiadomic rodzicéw/prawnych opiekundw ucznia
poinformowac rodzicéw o obowigzujgcych w szkole procedurach

przeprowadzi¢ z uczniem w obecnos$ci rodzicow (opiekunéw prawnych)
dziecka rozmowe 0 ztamaniu obowigzujgcego prawa szkolnego W dalszej
kolejnosci nalezy objgé ucznia dziataniami profilaktycznymi lub
wychowawczymi. Wsparcia nalezy udzieli¢ réwniez rodzicom (opiekunom
prawnym) ucznia, podjgé wraz z rodzicami dziatania profilaktyczne w zakresie
posiadania i rozprowadzania srodkow odurzajgcych.

W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia alkoholem:

powiadomi¢ wychowawce klasy ucznia

odizolowa¢ ucznia od pozostatych ucznidw w Kklasie, ale ze wzgledow
bezpieczenstwa nie pozostawiaé go samego

powiadomic¢ pedagoga/psychologa szkolnego

przekazac ucznia pod opieke pielegniarki w celu stwierdzenia stanu zdrowia,
ewentualnie udzielenia pomocy medycznej

powiadomic dyrektora szkoty o zaistniatej sytuaciji
powiadomic rodzicow ucznia z prosbg o przybycie do szkoty

poinformowac rodzicow o obowigzujgcej w szkole procedurze postepowania
na wypadek znalezienia w szkole substancji psychoaktywnych. W dalszej
kolejnosci nalezy objg¢ ucznia dziataniami profilaktycznymi lub
wychowawczymi. Wsparcia nalezy udzieli¢ réwniez rodzicom (opiekunom
prawnym) ucznia.

przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami wskazujgc argumenty dla zagrozenia
zdrowia, wskaza¢ dziatania, instytucje moggce stuzy¢ pomocg w zaistniatej
sytuaciji.

W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia narkotykami:

przekazac uzyskang informacje wychowawcy klasy

12
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= poinformowac pielegniarke/pedagoga szkolnego

= W momencie rozpoznania odizolowa¢ ucznia od pozostatych ucznidw w
klasie

= przekazaé ucznia pod opieke pielegniarki/pedagoga szkolnego
= poinformowac dyrektora szkoty o zaistniatej sytuaciji
= wezwac do szkoty rodzicow (prawnych opiekundw) ucznia

» przekaza¢ rodzicom informacje o obowigzujgcej procedurze
postepowania

= przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami oraz z uczniem.

= zobowigzac rodzicow do pomocy dziecku w odstgpieniu odurzania sie,
wskazaé dziatania, instytucje moggce stuzy¢ pomocg w zaistniatej sytuaciji.

= opracowac dziatania profilaktyczne lub wychowawcze pracy z dzieckiem

= wdrozy¢ program wychowawczo-profilaktyczny. Monitorowac i
ewaluowac efekty

= powiadomi¢ wlasciwe instytucje zajmujgce sie zdrowiem ucznia.
W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia ,,dopalaczami”:
» przekazac¢ uzyskang informacje wychowawcy klasy

= W momencie rozpoznania odizolowaé¢ ucznia od pozostatych uczniow w
klasie

= poinformowac pedagoga/psychologa szkolnego

= przekaza¢ ucznia pod opieke pielegniarki/pedagoga szkolnego
= poinformowac dyrektora szkoty o zaistniatej sytuaciji

= wezwac karetke pogotowia ratunkowego

= wezwac do szkoty rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia

= przekaza¢ rodzicom informacje o obowigzujgcej procedurze
postepowania

= przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami oraz z uczniem w ich obecnosci lub
indywidualnie w celu wyciszenia emocji

13
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= udzieli¢ pomocy i zobowigza¢ rodzicbw do pomocy dziecku w
odstgpieniu od odurzania sie

= opracowac dziatania profilaktyczne lub wychowawcze pracy z dzieckiem

= wdrozy¢ program wychowawczo-profilaktyczny. Monitorowac i
ewaluowac efekty.

W przypadku odmowy wspétpracy przez rodzicow:
= szkofa pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji sgd rodzinny lub policje

= powiadomione instytucje wdrazajg obowigzujgce procedury
postepowania

= szkofa wspotpracuje z instytucjami w zakresie pomocy i wsparcia ucznia

= szkofa udziela informacji i przekazuje dotychczasowe sposoby
postepowania z uczniem

= szkota wspotpracuje z Osrodkiem Wychowawczym, w ktorym
umieszczono ucznia.

Obowiazki pracownikéw szkoty:

Nalezy:

zapoznac sie ze skutecznymi dziataniami profilaktycznymi.

zapoznac sie z rodzajami i wyglgdem srodkéw odurzajgcych.

zapoznac sie z symptomami wskazujgcymi na odurzenie narkotykiem.
zapoznac sie z symptomami naduzycia alkoholu.

zapoznac sie z symptomami zachowania dealeréw srodkéw odurzajgcych.

prowadzi¢ regularnie zajecia z zakresu zagrozenia zdrowia $rodkami
niebezpiecznymi.

realizowac projekty edukacyjne z uczniami o wspétczesnych zagrozeniach.
prowadzi¢ cykliczne szkolenia dla rodzicow o zagrozeniach zdrowia dzieci.

prowadzi¢ ciggtg obserwacje ucznidw w kontekscie ich zdrowia i
bezpieczenstwa.

poznac¢ nazwy instytucji pomocowych zajmujgcych sie uzaleznieniami
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zapoznawac Sie na biezgco z przepisami obowigzujgcego prawa w zakresie
zdrowia i bezpieczenstwa ucznidw.

zapoznawaC¢ sie z programami rekomendowanymi, ktére mozesz
upowszechnia¢ w swojej szkole (www.programyrekomendowane.pl)
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Procedura postepowania na wypadek wystgpienia kradziezy lub
wymuszenia pieniedzy/przedmiotéw wartosciowych

Cel:

Celem procedury jest okreslenie sposobu postepowania na wypadek stwierdzenia w
szkole przypadku kradziezy Ilub wymuszenia pieniedzy Ilub przedmiotow
wartosciowych, dokonanego przez ucznia.

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie:

Za uruchomienie i anulowanie procedury oraz kierowanie koniecznymi dziataniami
odpowiadajg kolejno: dyrektor placowki, w przypadku jego nieobecnosci
wicedyrektor, a w przypadku jego nieobecnosci pedagog/psycholog szkolny.

Sposoéb dziatania:
1. Kradziez |lub wymuszenie przedmiotu znacznej wartosci:

= Dziatania majgce na celu powstrzymanie i niwelowanie tego zjawiska winny
zostac podjete bezzwtocznie

= Osoba, ktéra wykryta kradziez, winna bezzwitocznie powiadomi¢ dyrektora
szkoty

= Nalezy przekaza¢ sprawce czynu (o ile jest znany i przebywa na terenie
szkoty) pod opieke pedagoga szkolnego/psychologa lub dyrektora szkoty

= Nalezy zabezpieczy¢é dowody przestepstwa tj. przedmiotéw pochodzgcych z
kradziezy lub wymuszenia i przekazanie ich policji

» Nalezy zazgda¢, aby uczenh przekazat skradziong rzecz, pokazat zawartos¢
torby szkolnej oraz kieszeni we wiasnej odziezy oraz przekazat inne
przedmioty budzgcych podejrzenie co do ich zwigzku z poszukiwang rzeczag
- w obecnosci innej osoby, np. wychowawcy klasy, pedagoga szkolnego,
psychologa, dyrektora lub innego pracownika szkoty (nalezy pamietaé, ze
pracownik szkoly nie ma prawa samodzielnie wykonaé czynnosci
przeszukania odziezy ani teczki ucznia. Moze to zrobi¢ tylko policja).
We wspétpracy z pedagogiem szkolnym nalezy ustali¢ okolicznosci czynu i
ewentualnych swiadkéw zdarzenia

= Dyrektor szkoty winien wezwa¢ rodzicow (opiekundéw prawnych) sprawcy i
przeprowadzi¢ rozmowy z uczniem w ich obecnosci. Nalezy sporzgdzi¢
notatke z tej rozmowy podpisang przez rodzicow

= Nalezy powiadomi¢ Policje
= Sprawca winien dokonac zados¢uczynienia poszkodowanemu w kradziezy.

Obowiazki pracownikéw:

= Zapoznanie sie z czynnosciami realizowanymiw trakcie uruchamiania
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procedury

= Posiadanie wiedzy o swoich zadaniach na wypadek uruchomienia procedury
= Stosowanie sie do polecen osoby zarzgdzajgcej procedura.
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Procedura postepowania na wypadek wystgpienia przypadkow pedofilii
w szkole

Cel:

Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego i emocjonalnego uczniéw, na
wypadek zagrozenia wewnetrznego wynikajgcego z mozliwosci pojawienia sie 0osob,
ktore psychicznie i fizycznie bedg molestowaty dzieci i naktaniaty do czynnosci
seksualnych.

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie:

Dyrektor lub wicedyrektor szkoty. W przypadku ich nieobecnosci — osoba przez nich
upowazniona.

Sposobb dziatania:

Nalezy bezzwiocznie podja¢ dziatania majgce na celu powstrzymanie tego zjawiska.

= W pierwszym kroku po stwierdzeniu zagrozenia nalezy powiadomi¢ dyrektora
oraz pedagoga/psychologa szkolnego

= w przypadku potwierdzenia informacji o pojawianiu sie o0séb obcych,
zaczepiajgcych ucznidéw, nalezy bezzwtocznie powiadomic¢ najblizszg placowke
Policji

= nastepnie dyrektor szkoty winien przekazac¢ pracownikom szkoty informacje o
stwierdzonym zagrozeniu

= wychowawcy klas oraz pedagogowie szkolni winni podjg¢ dziatania
profilaktyczne wsréd ucznidw w celu wskazania potencjalnego zagrozenia oraz
wskazania mozliwych form przekazania informacji o osobach, ktére moga
stwarzac zagrozenie

= W przypadku stwierdzenia, ze uczen byt molestowany, bezzwtocznie powinni
zostac¢ powiadomieni i wezwani rodzice/prawni opiekunowie ucznia oraz policja
w celu przeprowadzenia czynnosci sprawdzajgcych, ktére umozliwig ustalenie
sprawcy molestowania

= dyrektor szkoty w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ustali
dziatania z udziatem psychologa dzieciecego lub pedagoga w celu zapewnienia
opieki na uczennicg/uczniem
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Procedura postepowania na wypadek wystgpienia w szkole przypadkow
rozpowszechniania pornografii przez ucznia

Cel:

Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego i emocjonalnego uczniéw,
na wypadek zagrozenia wewnetrznego zwigzanego z rozpowszechnianiem
materiatéw o charakterze pornograficznym.

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie:

Dyrektor lub wicedyrektor szkoty. W przypadku ich nieobecnosci — osoba przez nich
upowazniona.

Sposob dzialania:

» W przypadku powziecia przez nauczyciela/rodzica lub inng osobe informacji o
rozpowszechnianiu przez ucznia pornografii w Internecie, w szkole nalezy
bezzwitocznie powiadomi¢ dyrektora szkoty oraz administratora sieci o
zaistniatym zdarzeniu

= W przypadku, gdy uczen przekazuje informacje o osobach, ktére pokazywaty
materiaty pornograficzne, konieczne jest zapewnienie anonimowosci w celu
unikniecia ewentualnych konsekwencji, ktore mogg by¢ zwigzane z przemocg
skierowang wobec tego ucznia przez sprawcéw zdarzenia.

= Dyrektor szkoty winien przekaza¢ informacje o stwierdzonym zagrozeniu
pracownikom szkoty.

= Wychowawca klasy i pedagog szkolny/psycholog winien podjg¢ dziatania
profilaktyczne wsrdd ucznidéw w celu wskazania zagrozen, jakie niesie za sobg

upublicznianie materiatdbw o charakterze pornograficznym oraz wskazania
mozliwych konsekwencji tego typu dziatan

» Dyrektor winien wezwac¢ do szkoty rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia, ktory
rozpowszechniat materiaty pornograficzne oraz powiadomi¢ policje.

= Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny winien przeprowadzié rozmowe z
rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia.
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Procedura postepowania na wypadek przypadkdw prostytucji w szkole
lub wsréd uczniow

Cel:

Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego i emocjonalnego ucznioéw, na
wypadek zagrozenia wewnetrznego zwigzanego z prostytucjg w szkole lub wsrod
uczniow.

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie:

Dyrektor lub wicedyrektor szkoty. W przypadku ich nieobecnosci — osoba przez nich
upowazniona.

Sposobb dziatania:

= W przypadku otrzymania informacji o sytuacji, w ktérej uczen byt swiadkiem
czynnosci mogacych mie¢ znamiona prostytucji, nhauczyciel/pracownik
przyjmujacy zawiadomienie powinien powiadomi¢ o zaistniatym wydarzeniu
dyrektora szkoty.

= W przypadku uzyskania informaciji, ze uczen, ktéry nie ukonczyt 18 lat, uprawia
nierzad, bgdz przejawia inne zachowania swiadczgce o demoralizacji, nauczyciel
powiadamia wychowawce klasy, ktéry powinien wezwa¢ do szkoty
rodzicow/prawnych opiekundw ucznia.

= W przypadku stwierdzenia przez pracownika/nauczyciela, ze uczen/uczennica
Swiadomie lub nie, dopuszczat sie czynnosci, ktére mogtyby by¢ uznane za
prostytuowanie sie, powinien wezwac do szkoty rodzicéw/prawnych opiekunéw
ucznia.

= Wychowawca winien przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami oraz z uczniem, w ich
obecnosci. W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do
zaniechania negatywnego postepowania, rodzicow zas bezwzglednie do
szczegolnego nadzoru nad dzieckiem. W toku interwenciji profilaktycznej mozna
zaproponowac rodzicom skierowanie dziecka do specjalistycznej placowki i
udziat dziecka w programie terapeutycznym.

» Jezeli rodzice/opiekunowie prawni ucznia odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg
sie do szkoty, dyrektor szkoty winien pisemnie powiadomi¢ o zaistniatej sytuacji
sad rodzinny lub policje (specjaliste ds. nieletnich).

» W przypadku uzyskania informacji o popetnieniu przez ucznia, ktéry ukonczyt 17
lat, przestepstwa Sciganego z urzedu lub jego udziatu w dziatalnosci grup
przestepczych, zgodnie z art. 304 § 2 kodeksu karnego, dyrektor szkoty jest
obowigzany niezwtocznie zawiadomi¢ o tym prokuratora lub policje.

» Dyrektor szkoty w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ustala
konieczno$¢ podjecia dziatan z udziatem psychologa dzieciecego w celu
zapewnienia opieki nad uczniem/uczennicg, ktorzy $wiadomie Iub nie
dopuszczali sie czynnosci, ktére mogtyby by¢ uznane za prostytuowanie sie.
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Procedura postepowania w sytuacji wystgpienia w szkole przypadkow
niepokojacych zachowan seksualnych wsrdd ucznidéw

Cel:

Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego i emocjonalnego uczniow,
na wypadek zagrozenia wewnetrznego zwigzanego z zachowaniami uczniow o
charakterze seksualnym.

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie:

Dyrektor lub wicedyrektor szkoty. W przypadku ich nieobecnosci — osoba przez nich
upowazniona.

Sposob dzialania:

Nauczyciel lub inny pracownik szkoty pracownik powinien powiadomic
wychowawce Kklasy i/lub pedagoga/psychologa szkolnego o przypadkach
niepokojgcych zachowan seksualnych uczniow w szkole, a jezeli jest ich
Swiadkiem, zgda od ucznia zaprzestania czynnosci i podejmuje z nim rozmowe
wychowawczg.

W przypadku, gdy uczen przekazuje nauczycielowi informacje o niepokojgcych
zachowaniach seksualnych, konieczne jest zapewnienie anonimowosci w celu
unikniecia ewentualnych konsekwenciji, ktére mogg by¢ zwigzane z przemocg
skierowang wobec tego ucznia przez ucznioéw, ktorzy brali czynny udziat w tego
typu zachowaniach.

Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny przeprowadza rozmowe z
uczniem oraz informuje o zaistniatym zdarzeniu rodzicéw ucznia, zobowigzujgc
ich jednoczes$nie do szczegdlnego nadzoru nad nim.

Wychowawca moze wezwac rodzicow/opiekunow prawnych ucznia do szkoty i
przeprowadzi¢ rozmowe z uczniem w ich obecnoséci oraz ustali¢ z nimi dalsze
wspoblne postepowanie zdzieckiem.

W sytuaciji kiedy rodzice odmawiajg wspotpracy lub nie reagujg na wezwanie do
pojawienia sie w szkole, gdy szkota wykorzysta dostepne jej metody oddziatywan
wychowawczych i nie przynoszg one spodziewanych efektéw, a zachowanie
ucznia wskazuje na znaczny stopien demoralizacji, dyrektor szkoty pisemnie
powiadamia o zaistniatej sytuacji Sgd Rejonowy Wydziat Rodzinny i Nieletnich lub
Policje — Wydziat ds. Nieletnich.

Gdy zachowanie ucznia moze swiadczy¢ o popetnieniu przez niego przestepstwa
(np. gwattu), pedagog/psycholog szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoty po
uprzednim powiadomieniu o zajsciu rodzicéw/opiekundédw ucznia, zawiadamia
najblizszg jednostke policji, ktéra dalej postepuje zgodnie ze swoimi procedurami.
Pedagog cate zdarzenie dokumentuje, sporzgdzajgc mozliwie doktadng notatke.

W przypadku uzyskania informacji o popetnieniu przez ucznia, ktéry ukonczyt 17
lat, przestepstwa Sciganego z urzedu lub jego udziatu w dziatalnosci grup
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przestepczych, zgodnie z art. 304 § 2 kodeksu karnego, dyrektor szkoty jako
przedstawiciel instytucji jest obowigzany niezwiocznie zawiadomi¢ o tym
prokuratora lub policje.
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Procedura postepowania w sytuacji wypadku ucznia w szkole
Cel:

Zapewnienie profesjonalnych dziatan pracownikédw szkoty gwarantujgcych
poszkodowanemu w wypadku w szkole uczniowi nalezytg opieke i niezbedng pomoc.

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie:

Dyrektor lub wicedyrektor szkoty. W przypadku ich nieobecnosci — osoba
upowazniona.

Wypadek ucznia jest to nagte zdarzenie wywotane przyczyng zewnetrzng, powodujace
uraz lub smier¢, ktore nastgpito w czasie pozostawania ucznia pod opiekg szkoty: na
terenie szkoty lub poza jej terenem (w trakcie wycieczki lub wyjscia pod opiekg
nauczycieli).

1. Udzielenie pierwszej pomocy przedmedycznej poszkodowanemu

Pracownik szkoty, ktory powzigt wiadomos¢ o wypadku ucznia niezwiocznie
zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegodlnosci sprowadzajgc fachowg pomoc
medyczng, a w miare mozliwosci udzielajgc poszkodowanemu pierwszej pomaocy.
Udzielenie pierwszej pomocy w wypadkach jest prawnym obowigzkiem kazdego
pracownika szkoty.

Jej nieudzielenie, szczegdlnie w odniesieniu do osoby odpowiedzialnej za
bezpieczenstwo ucznia, skutkuje sankcjg karna.

W sytuacji wypadku ucznia, nauczyciel przerywa lekcje, wyprowadzajgc uczniow z
miejsca zagrozenia, jezeli miejsce, w ktérym sg lub bedg prowadzone zajecia moze
stwarzaé zagrozenie dla bezpieczenstwa ucznidow. Pracownik zobowigzany jest do
niezwtocznego powiadomienia dyrektora szkoty o sytuaciji.

2. Obowigzek powiadamiania i zabezpieczenia miejsca zdarzenia

O kazdym wypadku zawiadamia sie niezwilocznie: rodzicow (opiekundw)
poszkodowanego, pracownika szkoty odpowiedzialnego za bezpieczenstwo i
higiene pracy.

O wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym zawiadamia sie niezwiocznie
prokuratora i kuratora oswiaty. O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia,
zawiadamia sie niezwiocznie panstwowego inspektora sanitarnego. Zawiadomien
dokonuje dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik szkoty. Fakt ten
powiadamiajgcy dokumentuje wpisem w dzienniku zaje¢ podajgc date i godzine
powiadomienia rodzicow / opiekunéw prawnych ucznia o wypadku. Przy lekkich
przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie zaczerwienienie,
zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy poszkodowanemu
uczniowi, powiadamiajgcy o zdarzeniu ustala z nim: potrzebe wezwania pogotowia
ratunkowego lub potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica i godzine odbioru
dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia. Informacje o powyzszych ustaleniach
powiadamiajgcy zamieszcza rowniez w dzienniku zajeé.
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W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojgce objawy)
dyrektor lub upowazniona osoba wzywa pogotowie ratunkowe. W przypadku
stwierdzenia przez lekarza potrzeby pobytu ucznia w szpitalu, nalezy zapewni¢
uczniowi opieke w drodze do szpitala.

Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku pozostawia sie nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je
do czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zesp6t powypadkowy.

Jezeli wypadek zdarzyt sie w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem
szkoty, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i
odpowiada za nie. Do czasu rozpoczecia pracy przez zespot powypadkowy dyrektor
zabezpiecza miejsce wypadku w sposob wykluczajgcy dopuszczenie o0séb
niepowotanych.

Jezeli czynnosci zwigzanych z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie moze
wykonac dyrektor, wykonuje je upowazniony przez dyrektora pracownik szkoty.

3.Zespo6t powypadkowy

Dyrektor szkoty powotuje zespdt powypadkowy. W jego skiad wchodzi: pracownik
szkoty odpowiedzialny za bezpieczenstwo i higiene pracy, przedstawiciel
pracownikow szkoty wyznaczony przez dyrektora lub pielegniarka szkolna. Jezeli w
sktadzie zespotu nie moze uczestniczy¢ pracownik stuzby BHP, w sktad zespotu
wchodzi dyrektor szkoty. W sktadzie zespotu moze uczestniczyé przedstawiciel
organu prowadzgcego, kuratora oswiaty lub rady rodzicow.

Przewodniczgcym zespotu jest pracownik odpowiedzialny za BHP w szkole, a jezeli
nie ma go w sktadzie zespotu — przewodniczgcego zespotu sposrdéd pracownikow
szkoty wyznacza dyrektor.

4. Postepowanie powypadkowe
Zespot powypadkowy:

= przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacje
powypadkowg

* rozmawia z uczniem (w obecnosci rodzica lub wychowawcy/ pedagoga/
psychologa szkolnego) i sporzgdza protokot przestuchania

= z tresScig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postepowania
powypadkowego zaznajamia sie: poszkodowanego petnoletniego,
rodzicow/opiekunow poszkodowanego matoletniego, pouczajgc o]

przystugujgcych im prawach w toku postepowania powypadkowego

= rozmawia ze swiadkami wypadku i sporzgdza protokoty przestuchania; jezeli
Swiadkami sg uczniowie - przestuchanie odbywa sie w obecnosci wychowawcy
lub pedagoga/psychologa szkolnego, a protokdt przestuchania odczytuje sie w
obecno$ci ucznia i rodzicéw lub opiekunéw poszkodowanego
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= uzyskuje pisemne os$wiadczenie nauczyciela, pod opiekg ktérego uczen
przebywat w czasie, gdy zdarzyt sie wypadek

= uzyskuje opinie lekarskg z opisem doznanych obrazen i okresleniem rodzaju
wypadku

= gsporzgdza protokot powypadkowy nie pdzniej niz w ciggu 14 dni od daty
uzyskania zawiadomienia o wypadku — protokdt powypadkowy podpisujg
cztonkowie zespotu oraz dyrektor szkoty

= Protokdt powypadkowy sporzadza sie w dwoch egzemplarzach: jeden pozostaje
w dokumentacji szkolnej, a drugi przekazuje sie poszodowanemu petnoletniemu
lub rodzicom/opiekunom matoletniego ucznia (wymagany jest podpis i data
otrzymania)

Przekroczenie 14 dniowego terminu moze nastgpi¢ w przypadku, gdy wystapig
uzasadnione przeszkody lub trudnosci uniemozliwiajgce sporzgdzenie protokotu w
wyznaczonym terminie. W sprawach spornych rozstrzygajgce jest stanowisko
przewodniczgcego zespotu.

Czionek zespotu, ktory nie zgadza sie ze stanowiskiem przewodniczgcego, moze
ztozy¢ zdanie odrebne, ktére odnotowuje sie w protokole powypadkowym. Protokét
powypadkowy podpisujg cztonkowie zespotu oraz dyrektor szkoty. Jezeli do tresci
protokotu powypadkowego nie zostaty zgtoszone zastrzezenia przez rodzicow
ucznia poszkodowanego postepowanie powypadkowe uznaje sie za zakonczone.
Protokét  powypadkowy sporzgdza sie w dwoch egzemplarzach dla:
poszkodowanego i szkoty, ktéra przechowuje go w dokumentacji powypadkowej
wypadku ucznia.

Z trescig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postepowania
powypadkowego zaznajamia sie: poszkodowanego petnoletniego i rodzicéw
(opiekundéw) poszkodowanego matoletniego. Jezeli poszkodowany petnoletni zmart
lub nie pozwala mu na to stan zdrowia, z materiatami postepowania powypadkowego
zaznajamia sie jego rodzicow (opiekundéw). Protokdt powypadkowy dorecza sie
osobom uprawnionym do zaznajomienia sie z materiatami postepowania
powypadkowego.

5. Sktadanie zastrzezen do protokotu powypadkowego

W ciggu 7 dni od dnia doreczenia protokotu powypadkowego osoby, ktorym
doreczono protokdt, mogg ztozyC zastrzezenia do ustalen protokotu (sg o tym
informowani przy odbieraniu protokotu). Zastrzezenia sktada sie przewodniczgcemu
zespotu: ustnie i wtedy przewodniczgcy wpisuje je do protokotu lub na pismie.
Zastrzezenia mogg dotyczy¢ w szczegdlnosci: niewykorzystania wszystkich srodkéw
dowodowych niezbednych dla ustalenia stanu faktycznego, sprzecznosci istotnych
ustalen protokotu z zebranym materiatem dowodowym Zastrzezenia rozpatruje
organ prowadzagcy szkote. Po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy szkote
moze: zleci¢ dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen protokotu lub
przeprowadzenie okreslonych czynnosci dowodowych, powota¢ nowy zespot celem
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ponownego przeprowadzenia postepowania powypadkowego.
6.Dokumentacja

Dyrektor szkoty prowadzi rejestr wypadkéw. Dyrektor wskazuje prawidtowe
zachowania i odstepstwa od niniejszej procedury, informuje o wnioskach i podjetych
dziataniach profilaktycznych zmierzajgcych do zapobiegania analogicznym
wypadkom.
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Procedura postepowania na wypadek popetnienia przez ucznia czynu
karalnego

Cel:

Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego w szkole na wypadek popetnienia przez
ucznia czynu karalnego oraz udzielenie pomocy uczniowi — sprawcy czynu
karalnego.

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie:

Dyrektor lub  wicedyrektor szkoty. W  przypadku nieobecnosci — osoba
upowazniona.

Podstawy uruchomienia dziatan:

Przypadek dotyczy czynow zabronionych przez ustawe o postepowaniu w sprawach
nieletnich rozumianych jako przestepstwo, przestepstwo skarbowe albo
wykroczenie okreslone w artykutach:

art. 50a — posiadanie noza, maczety lub innego podobnie niebezpiecznego
przedmiotu w miejscu publicznym,

= art. 51 — zaktécenie spokoju lub porzadku publicznego,

= art. 69 — umys$Ine niszczenie, uszkadzanie, usuwanie znakow,

= art. 74 — niszczenie, uszkadzanie, usuwanie znakéw ostrzegawczych,

= art. 76 — rzucanie przedmiotami w pojazd mechaniczny,

= art. 85 — samowolne ustawianie, niszczenie, uszkadzanie znakow,

= art. 87 — prowadzenie pojazdu w stanie po uzyciu alkoholu,

= art. 119 — kradziez lub przywtaszczenie,

= art. 122 — paserstwo czyli nabycie mienia, wiedzgc o tym, ze pochodzi ono z
kradziezy,

= art. 124 — niszczenie lub uszkadzanie cudzej rzeczy,

= art. 133 — spekulacja biletami, tzw. konik,

= art. 143 — utrudnianie lub uniemozliwianie korzystania z urzgdzen uzytku
publicznego.

Sposoéb dziatania:

= Osoba bedgca swiadkiem lub dostrzegta zagrozenie zobowigzania jest do
powiadomienia dyrektora szkoty.

= Dyrektor szkoty odpowiada za ustalenie okolicznosci czynu i ewentualnych
Swiadkéw zdarzenia

= W przypadku, gdy sprawca jest znany i przebywa na terenie szkoty, wyznaczone
przez niego osoby winny zatrzymac¢ i przekaza¢ go dyrektorowi szkoty lub
pedagogowi szkolnemu/psychologowi pod opieke.

= Dyrektor szkoty winien powiadomic rodzicow ucznia o zaistniatym przypadku.

Dyrektor szkoty jest zobowigzany do niezwlocznego powiadomienia policji w
przypadku, gdy sprawa jest powazna (np. rozbdj, uszkodzenie ciatfa, itp.) lub w
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przypadku, gdy nieletni sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamosc¢ jest
nieznana. Do jego obowigzkéw nalezy takze zabezpieczenie ewentualnych
dowodow lub przedmiotéw pochodzacych z przestepstwa i przekazanie ich policiji.
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Procedura postepowania na wypadek ucznia bedgcego ofiarg czynu
karalnego

Cel:

Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego w szkole na wypadek zidentyfikowania w
szkole ucznia bedgcego ofiarg czynu karalnego ucznia oraz udzielenie pomocy
uczniowi - ofierze czynu karalnego.

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie:

Dyrektor lub wicedyrektor szkoty. W przypadku ich nieobecnosci — osoba przez nich
upowazniona.

Sposoéb dzialania:

= Osoba bedaca swiadkiem, ktora dostrzegta zagrozenie, winna udzieli¢ ofierze
czynu karalnego pierwszej pomocy (przedmedycznej), bgdz zapewni¢ jej
udzielenie poprzez wezwanie lekarza, w przypadku kiedy ofiara doznata
obrazen. Nastepnie swiadek powinien powiadomic¢ o sytuacji dyrektora szkoty.

= Obowigzkiem dyrektora szkoty jest niezwtoczne powiadomienie rodzicéw ucznia
- ofiary czynu karalnego.

= Nastepnie dyrektor szkoty winien niezwlocznie wezwac policje, szczegolnie w
przypadku, kiedy istnieje koniecznos$¢ profesjonalnego zabezpieczenia Sladow
przestepstwa, ustalenia okoliczno$ci i ewentualnych swiadkow zdarzenia.

= W dalszej kolejnosci ofiara czynu karalnego powinna otrzymac pomoc, wsparcie
psychologiczne.
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Procedura postepowania w przypadku niezastosowania sie oséb
postronnych do Regulaminu przebywania rodzicdw i innych oséb obcych
na terenie Szkofy Podstawowej nr 31 w Gdyni oraz gdy
nietrzezwi/odurzeni rodzice/opiekunowie préobujg odebra¢ dziecko ze
szkoty

Sposobb postepowania:

Kazdy pracownik szkoty ma prawo i obowigzek zapytaC osobe obcag
nieposiadajgcy identyfikatora (co oznacza, ze nie wpisata sie do Zeszytu wejsc)
o cel wejscia do budynku.

Jezeli osoba ta nie reaguje na uwagi, kazdy pracownik szkoty ma prawo do
interwencji prawnych (powiadomienie dyrektora lub organéw porzgdkowych).
Nauczyciel, ktory powzigt podejrzenie, ze osoba odbierajgca dziecko ze szkoty
jest pod wptywem alkoholu lub innych srodkéw odurzajgcych (np. betkotliwa
mowa, chwiejny chdéd, wyczuwalna won alkoholu, nieskoordynowane ruchy,
nadmierne pobudzenie lub obnizenie nastroju, powiekszone Zrenice,
niestandardowe reakcje emocjonalne), nie moze wyda¢ mu dziecka.
Odizolowuje dziecko i powiadamia dyrektora szkoty/wicedyrektora lub osobe
wyznaczona.

Dyrektor/nauczyciel/pedagog szkolny/psycholog nawigzuje kontakt z drugim
rodzicem, informuje o zaistniatej sytuacji oraz ustala sposéb dalszego
postepowania.

W przypadku braku kontaktu z rodzicami podejmuje probe skontaktowania sie
z osobami wskazanymi przez rodzicow w upowaznieniu do odbioru dziecka ze
szkoty.

W sytuacji, gdy rodzic lub upowazniona pisemnie osoba nie moze odebrac
dziecka, rodzic moze jednorazowo upowazni¢ ustnie inng petnoletnig osobe,
podajac jej dane. Osoba ta w momencie odbioru dziecka powinna miec przy
sobie dowdd tozsamosci i okazac go.

W przypadku wyczerpania wszelkich mozliwosci odbioru dziecka przez rodzica
lub osoby upowaznione, dyrektor podejmuje decyzje o zawiadomieniu policji,
ktéra przejmuje opieke nad dzieckiem.

Z zaistniatego zdarzenia sporzgdza sie notatke stuzbowg i pozostawia w
dokumentacji szkoty.

Po zdarzeniu przeprowadza sie rozmowe z rodzicami lub powiadamia sie sad
rodzinny lub Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Gdyni.
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Procedura reagowania dotyczgca dostepu do tresci szkodliwych,
niepozadanych i nielegalnych

Rodzaj zagrozenia objetego procedura:

Zagrozenie fatwym dostepem do tresci szkodliwych, niedozwolonych,
nielegalnych i niebezpiecznych dla zdrowia (pornografia, tresci obrazujgce
przemoc i promujgce dziatania szkodliwe dla zdrowia i Zzycia dzieci,
popularyzujgce ideologie faszystowskg i dziatalnos¢ niezgodng z prawem,
nawotywanie do samookaleczen i samobojstw, korzystania z narkotykow;
niebezpieczenstwo werbunku dzieci i mtodziezy do organizacji nielegalnych i
terrorystycznych)

Zgtaszanie nielegalnych tresci: dyzurnet@dyzurnet.pl, tel. 801 615 005,
Policja 997

Sposob postepowania w przypadku stwierdzenia zagrozenia:

Reakcja szkoty w przypadku pozyskania wiedzy o wystgpieniu zagrozenia bedzie
zalezna od tego, czy:

e trescite mozna bezposrednio powigzac z uczniami danej szkoty,

e tresci nielegalne lub szkodliwe nie majg zwigzku z uczniami danej szkoty,
lecz wymagajg kontaktu szkoty z odpowiednimi stuzbami.

W pierwszej kolejnosci nalezy zabezpieczy¢ dowody w formie elektroniczne;j (pliki
z tre$ciami niedozwolonymi, zapisy rozmow w komunikatorach, e-maile, zrzuty
ekranu), znalezione w Internecie lub w komputerze dziecka. Zabezpieczenie
dowodéw jest zadaniem rodzicéw lub opiekunéw prawnych dziecka, w
czynnosciach tych moze wspomagac ich przedstawiciel szkoty posiadajgcy
odpowiednie kompetencje techniczne. W przypadku sytuacji (1) rozwigzanie lezy
po stronie szkoty, za$ (2) nalezy rozwazy¢ zgtoszenie incydentu na policje oraz
zgtosic¢ go do serwisu Dyzurnet (dyzurnet.pl).

Dziatania wobec sprawcéw zdarzenia:

e W przypadku udostepniania tresci opisanych wczesniej jako szkodliwych/
niedozwolonych/nielegalnych i niebezpiecznych dla zdrowia przez ucznia
nalezy przeprowadzi¢ z nim rozmowe na temat jego postepowania i w jej
trakcie uzmystowi¢ mu szkodliwos¢ prowadzonych przez niego dziatan. W
przypadku upowszechniania przez sprawcow tre$ci nielegalnych (np.
pornografii dzieciecej) nalezy ztozy¢ zawiadomienie o zdarzeniu na policje.

Dziatania wobec ofiar zdarzenia:
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e Dzieci - ofiary i Swiadkdéw zdarzenia — nalezy od pierwszego etapu interwencji
- otoczy¢ opiekg psychologiczno-pedagogiczna.

e Rozmowa z dzieckiem powinna sie odbywa¢ w warunkach jego komfortu
psychicznego, z poszanowaniem poufnosci i podmiotowos$ci ucznia ze
wzgledu na fakt, iz kontakt z tresciami nielegalnymi moze mie¢ bardzo
szkodliwy wptyw na jego psychike. W jej trakcie nalezy ustali¢ okolicznosci
uzyskania przez ofiare dostepu do ww. tresci.

¢ Nalezy koniecznie powiadomic¢ ich rodzicéw lub opiekunéw prawnych o
zdarzeniu i uzgodni¢ z nimi podejmowane dziatania i formy wsparcia dziecka.
Dziatania szkoty w takich przypadkach powinna cechowaé poufnos¢ i empatia
w kontaktach z wszystkimi uczestnikami zdarzenia oraz udzielajgcymi
wsparcia.

Dziatania wobec swiadkow:

W przypadku, gdy informacja na temat zdarzenia dotrze do srodowiska rowiesniczego
ofiary — w klasie, czy szkole, wskazane jest podjecie dziatan edukacyjnych i
wychowawczych.

Wspolpraca z policjg i placowkami specjalistycznymi

W przypadku naruszenia prawa np. rozpowszechniania materiatéw pornograficznych
Z udziatem nieletniego lub préb uwiedzenia matoletniego w wieku do 15 lat przez
osobe dorostg rodzice/opiekunowie dziecka powinni niezwtocznie powiadomié policje.

Kontakt z treSciami szkodliwymi lub niebezpiecznymi moze wywotaé potrzebe
skorzystania przez ofiare ze specjalistycznej opieki psychologicznej. Decyzja o takim
kontakcie i skierowaniu na terapie musi zosta¢ podjeta przez rodzicow/opiekundéw
prawnych dziecka.
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Cyberprzemoc — procedura reagowania
Rodzaj zagrozenia objetego procedurag

Cyberprzemoc — przemoc z uzyciem technologii informacyjnych ikomunikacyjnych,
gtéwnie Internetu oraz telefonéw komoérkowych. Podstawowe formy zjawiska to nekanie,
straszenie, szantazowanie z uzyciem sieci, publikowanie lub rozsytanie oSmieszajgcych,
kompromitujgcych informacji, zdjec¢, filmow z uzyciem sieci oraz podszywanie sie w sieci
pod kogo$s wbrew jego woli. Do dziatahn okreslanych mianem cyberprzemocy
wykorzystywane s3g gtownie: poczta elektroniczna, czaty, komunikatory, strony

internetowe, blogi, serwisy spotecznosciowe, grupy dyskusyjne, serwisy SMS i MMS-
Telefony alarmowe
Telefon Zaufania dla Dzieci i Mtodziezy - 116 111

Telefon dla Rodzicéw i Nauczycieli w sprawie Bezpieczenstwa Dzieci —800 100 100,
dyzurnet@dyzurnet.pl

Sposoéb dziatania

Przypadek cyberprzemocy moze zosta¢ ujawniony przez ofiare, swiadka lub osobe
bliskg ofierze. W kazdym przypadku nalezy ze spokojem wystucha¢ osoby zgtaszajgce;j
i okazac¢ jej wsparcie.
= Jesdli zgtaszajgcym jest ofiara cyberprzemocy, podejmujgc dziatania przede
wszystkim nalezy okaza¢ wsparcie, z zachowaniem jej podmiotowosci i
poszanowaniem jej uczu¢. Potwierdzi¢, ze ujawnienie przemocy jest dobrg
decyzjg. Takg rozmowe nalezy przeprowadziC w miejscu bezpiecznym,
zapewniajgcym ofierze intymno$¢. Nie nalezy podejmowac krokdw, ktdére mogtyby
wzbudzi¢ podejrzenia sprawcy (np. wywotywac ucznia z lekcji do dyrekgcji).
= Jedli osobg zgtaszajgca nie jest ofiara, na poczatku prosimy o opis sytuaciji, takze
z zachowaniem podmiotowosci i poszanowaniem uczu¢ osoby zgtaszajgce;j.

= W kazdej sytuacji w trakcie ustalania okolicznosci trzeba ustali¢ charakter
zdarzenia (rozmiar i range szkody, jednorazowos¢ /powtarzalnosé ).

= Trzeba dokonac oceny, czyzdarzenie wyczerpuje znamiona cyberprzemocy, czy
jest np. niezbyt udanym zartem (wtedy trzeba podjg¢ dziatania profilaktyczne
majgce na celu niedopuszczenie do eskalacji tego typu zachowan).

= Jesli to mozliwe zabezpieczy¢ dowody aktu cyberprzemocy i zidentyfikowac
sprawce.

= Gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest on uczniem szkoty, pedagog szkolny
powinien przeprowadzi¢ z nim rozmowe o0 jego zachowaniu. Rozmowa taka ma
stuzy¢ ustaleniu okoliczno$ci zdarzenia, jego wspodlnej analizie.

= Nalezy koniecznie powiadomi¢ ich rodzicow lub opiekunéw prawnych o
zdarzeniu i uzgodni¢ z nimi podejmowane dziatania i formy wsparcia dziecka.

= Jesli ustalenie sprawcy nie jest mozliwe, a w ocenie kadry pedagogicznej jest to
konieczne, rodzic/opiekun prawny powinien zgtosi¢ akt cyberprzemocy policji.
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